Zakladni Skola a Materska Skola Olomouc, Demlova 18
odloucené pracovisté ZS Pettkova 3

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Je v souladu se Skolnim fadem ¢.j. 1380/2008, vcetné aktualizaci.

Cij.: 3179/2007

Vypracovala: Lenka Pernicové, vedouci SD, pro ZS Pettkova
upravila Mgr. et Bc. Tereza MareSova, vychovatelka

Schvlila: Mgr. Stanislav Pospisil, feditel Skoly

Aktualizace: 1.9.2023

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdelavani (dale jen Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento Vnitini fad Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (déle také SD) se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni odpoéinku, rekreace a zajmové
ginnosti zakd. Skolni druzina je $kolské zatizeni vychovy mimo vyucovani pro zajmové vzdélavani,
poskytujici t€astnikiim naplnéni volného ¢asu zdjmovymi ¢innostmi zaméienymi na zajmové oblasti
navazujici na Skolni vyuku. Mezi nejcastéj$i zajmové Cinnosti napomahajici osobnostnimu ristu
ditéte patfi v naSem =zafizeni aktivity sportovni, pfirodovédné, technické, spolecenskovédni a
estetické. K odstranéni unavy z vyucovani a k odreagovani slouzi odpocinkové a rekreacni ¢innosti.
Cinnosti $kolni druZiny jsou vykonavany ve dnech kolniho vyuovéni, ale nejsou pokraGovanim
Skolniho vyucovani.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. V odiivodnénych piipadech se
akci Skolni druZiny mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochézce do Skolni
druziny a rodice.



1 Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1 ZAci piijati k pravidelné dochazce do $kolni druZiny jsou povinni:
a) do Skolni druziny fadné dochazet,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran€ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy, skolnim
fadem a vnitinim fadem SD,
d) informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na &innost a chovani ditéte v SD,
e) neopoustét bez védomi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny
f) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
g) oznamovat udaje souvisejici s dochazkou do SD a bezpeénosti zdka a zmény v téchto
udajich.

1.2 Zak se chova slugné ke viem osobam, s nimiz v ramci dochazky do SD piichazi do styku,
k détem 1 k dospélym a dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki skoly.

1.3 Zék chodi vhodné a cist¢ upraven a obleCen, s ohledem na planované cCinnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku. Tim pfedchazi tirazim a chrani majetek pied
poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzak®; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé, s dirazem na ochranu pied rizikovym chovanim (Sikana a nasili v¢. dalSich
forem extrémné agresivniho jednéni, dale zaSkolactvi, uzivani navykovych latek, nelatkové
zavislosti - gambling, problémy spojené s nezvladnutym vyuzivanim PC, obecné kriminalni
jednéni, vandalismus aj.)

1.5 Zakonny zastupce Zzidka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do tii
kalendéainich dnt od poc¢atku neptitomnosti zéka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpodinek a
dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZing.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD, nebo které by mohly ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.
Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, je Zak
povinen ihned hlasit vychovatelce SD.

2 Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

PtihlaSovéni a odhlasovani:
V souladu s § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani stanovuji nasledujici zptisob
organizace a evidence zakl v SD:

2.1 Organizaci &innosti SD, pfedavani informaci rodi¢tim, ptihlasovani a odhlagovani zakd a
vybirani Uplaty za SD zajist'uji vychovatelky jednotlivych oddéleni SD.



2.2 O piijeti zéka do Skolni druziny se rozhoduje na zéklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti

piihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupci o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu  zéka
ze Skolni druziny. Rodice sdéli vychovatelce Skolni druziny pisemn€ omluvu  nepfitomnosti Zéka
v SD, odchylky od dochazky zika, nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou,
nez je uvedeno na zapisnim listku.

2.3 Vychovatelka kazdého oddéleni denné kontroluje dochdzku Zzakt piihldSenych do Skolni
druziny.

2.4 Uplata za SD je stanovena podle § 11 vyhlasky &. 74 /2005, je splatna piedem a plati se ve dvou
splatkach — za 1. a II. pololeti skolniho roku.

2.5 Vysi uplaty muaze teditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.

2.6 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

3 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je v pondéli az v patek od 6.30 hod. do 7.45 hod. a od konce $kolniho
vyucCovani do 16.15 hod.

3.2 Sohledem na organizaci &innosti SD jsou pravidelné odchody déti ze $kolni druziny
stanoveny takto: po ob&d¢ do 13.30 hod. a poté od 14.30 do 16.15.
Na volnodasové aktivity jsou déti ze SD uvoliiovany dle potieby, dle obdrzeného seznamu
vychovatelka nebo asistentka piredava zaky organizatorim krouzkd. Po dobu zajmové Cinnosti a
cestou z ni nenese vychovatelka za zaky odpovédnost.

3.3 Rodi¢e a dalsi navstévnici do prostoru skoly nevstupuji. P¥i vyzvedavani déti ze SD mohou
vyuzit vestibul. V piipad¢ potfeby kontaktuji vychovatelku telefonicky.

3.4 Z dtivodu bezpecnosti pii vyzvedavani déti vyuzivaji rodi¢e domadci telefon s kamerou, ktera
umoznuje identifikaci osob vyzvedavajicich si dit¢ ze skolni druziny.

3.5 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka informuje telefonicky rodice
zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.

3.6 Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do poétu 30 zaku.

3.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.



3.8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 V souladu se Skolnim fadem se Zaci chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svilj ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo
vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor  zpiisobilou

osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budove,

nebo mimo budovu pfi akei pofddané Skolou zaci ihned ohlasi.

4.2 Vychovatelé skolni druziny provedou pouceni zakli o bezpecnosti, chovani a ochran¢ zdravi
pted jednotlivymi ¢innostmi ve Skolni druzin€ na zac¢atku Skolniho roku a provedou o tom
pisemny zaznam do Ptehledu vychovné vzdélavaci prace.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni

piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy  vyvoj
a pro predchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost  osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech feditelku Skoly a v ramci svych schopnosti a moznosti  zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaktl a v piipad€ nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti tirazu poskytnou  zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy trazl, pfipadné vyplni predepsané formulafe. OsSetfeni a vyplnéni ziznaml
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveéd¢l prvni.

4.5 Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotifebné tidaje vytazovat a
dal nezpracovavat.

S Organizace stravovani

5.1 Informace k provozu stravovani ve §kolni jidelné (vydejné ZS Petikova) jsou k dispozici rodi¢tim
na vyvéskach ve na webovych strankach skoly a ve Skolnim fadu.
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5.2 Ptihlasovani a odhlasovani ob&dt zajistuji rodice zaki pfimo na www.strava.cz.

5.3 K vyzvedavani ob&di slouzi zdkiim bezkontaktni elektronicky &ip. Cipy jsou nepfenosné a slouzi
vzdy jen jednomu stravnikovi. Cip zistava majetkem stravnika i v dobg, kdy §kolni jidelna
nevafi (prazdniny). Stravnikiim je doporucovano ¢ip vzdy dobie uschovat, neztratit a  nalezité se o
n¢j starat. V piipadé ztraty, ¢i poskozeni lze zakoupit ¢ip novy.

5.4 Ptichod a odchod zakt Skolni druziny do Skolni jidelny a dozor béhem obéda zajistuji
vychovatelky SD.

5.5 Pfi stolovani je zak tichy a ukdznény, v dobé ¢ekani na obéd v fad€ nepiedbihd své spoluzaky,
dba pokynt dozirajicich vychovatelek, ucitelti a pracovnika vydejny.

5.6 Uraz nebo nevolnost ve $kolni jideln& hlasi zak své vychovatelce, nebo dozorujicimu
pedagogovi.

5.7 Pokud dojde v dob¢ obéda ve Skolni jidelné k nehod¢€ — rozliti polévky, spadly talif,
apod., nahlasi tuto skutecnost zZak okamzité své vychovatelce, nebo dozorujicimu  pedagogovi,
ktery sjednd napravu a zajisti uklizeni prostoru skolni jidelny nebo chodby.

5.8 Behem pobytu ve Skolni jidelné a na ptilehlych chodbach se chova zak k majetku
Skoly ohleduplnég, nenici tacky, talife a ptibory, nepoSkozuje vyzdobu.

5.9 Po skonceni obéda odnese pouzité nadobi a vraci se zpét na své misto, kde v klidu vycka na
pokyn ke spolecnému odchodu z jidelny. Ptfi odchodu zkontroluje poradek na svém miste a
zastrci zidli.

6 Podminky zachdzeni s majetkem Skoly a Zaki

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i jinych osob je vyzadovéana
uhrada od rodict zdka, ktery poskozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti
vyftesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci
— ukladéani do Satnich skiin€k a jejich zamykani.

6.3. Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Zaci nesmi
pouzivat mobilni telefon béhem celého pobytu ve Skole, ve Skolni jidelné a Skolni druzing,
vcetng prestavek. Mobil je vypnuty a ulozen v Satni skiiiice. Mobil bude pouzit zdkem pouze
v naléhavé situaci po dohodé s vychovatelkou SD (nutné volani rodi¢im). Mobil I1ze
zapnout aZ po opusténi §koly. Zaci maji zakazano nosit do koly piehravaée, MP3, MP4 atd.
Nedodrzovani téchto pravidel bude hodnoceno jako poruseni Skolniho #adu a Vnitiniho fadu
SD.

W

7 Pravidla pro hodnoceni Zakii ve Skolni druziné

7.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani.



7.2 Pokud zék narusuje soustavné Vnitini fad Skolni druziny a Cinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD,

pokud tento Zdk soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych,
zvlaste zavaznych duvodu.

8 Dokumentace

Ve skolni druZing se vede tato dokumentace:
- zapisni listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochdzce; jeho soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupctl Zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zéka ze SD,
souhlas GDPR.
- ptehled vychovné vzde¢lavaci prace jednotlivych oddéleni
- SVP pro SD Putovani za poznanim
- vnitini fad SD

9 ZavéreCna ustanoveni

9.1 Uplné znéni Vnitiniho tadu $kolni druziny je k dispozici na webovych strankach koly.

9.2 Vynatek z tohoto Vnitiniho fadu Skolni druziny je pro rodice a déti k dispozici na nasténce:
- v kazdé pracovné SD

9.3 Dulezita telefonni Cisla:

Integrovany zachranny systém 112 Rychla zachranna sluzba 155
Pozarni tisnova volani 150 Policie 158
Zakladni Skola 585224818 Skolni jidelna 585223067
Skolni druzina 739194329

V Olomouci 1. 9. 2023

Mgr. Marek Pouc Mgr. Stanislav Pospisil
zastupce feditele teditel Skoly
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